Fortegnelse over behandling af personoplysninger i en idraetsforening

Fortegnelsen er til opfyldelse af den dokumentationspligt, der pahviler en idraetsfor-
ening i medfgr af persondataforordningen. Idraetsforeninger er omfattet af pligten i
fuldt omfang, hvorfor der skal fgres fortegnelse over almindelige personoplysninger
savel som personoplysninger tillagt en hgjere grad af beskyttelse (fglsomme oplysnin-
ger, oplysninger om strafbare forhold og CPR-nummer), jf. Vejledning til idraetsfor-
eninger om behandling af personoplysninger, udgivet af DIF og DGI.

Den sidste kolonne skal udfyldes og ajourfgres lgbende af foreningen.

Fortegnelse over behandlingsaktiviteter i: HUIF Gymnastik, Arnhgjvej 13, 6230

Data for seneste ajourfgring af dokumentet: 14-05-2018

1. Hvem har ansvaret
for databeskyttelse i
foreningen?

Kontaktoplysninger pa
navngivne personer.

Fglgende bestyrelsesmedlemmer:
- Anne-Louise Boe, 24916711,
annelouisboe@hotmail.com
- Kaethe Paulsen, 50454166,
kassovejl3@bbsyd.dk

2. Hvad er formalene
med behandlingen?

Der skal vaere en beskri-

. o
velse af behandlingsforma-
lene.

Formalet med behandlin-
gerne i foreningen oplistes
i overordnende kategorier.

a) Varetagelse af medlemsfor-
hold og treenere og lederes
forhold, herunder aktivitets-
udgvelse, kommunikation,
medlemsmgder, generalfor-
samlinger og kontingentop-
kraevning

b) Administration af foreningens
eksterne relationer, herunder
indberetning til kommunen ef-
ter folkeoplysningsloven samt
indberetning ved turnerings-
administration til idraetsorga-
nisationer

c) Indhentelse af bgrneattester

d) Udbetaling af godtggrelser og
udleeg

3. Hvilke personoplys-
ninger behandler vi?

Her bar oplistes de i for-
eningen behandlede per-
sonoplysninger.

Almindelige personoplysninger:
a) Navn
b) Mailadresse
c) Telefon
d) Adresse
e) Fgdselsdato
f) Kgn

Oplysninger, der er tillagt en hgjere
grad af beskyttelse:
a) CPR-nummer
b) Oplysninger om strafbare for-
hold/bgrneattest
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4. Hvem behandler vi
oplysninger om?

De forskellige typer af re-
gistrerede personer, hvor-
om der behandles person-
oplysninger.

Der behandles oplysninger om fgl-
gende kategorier af registrerede
personer:

a)
b)

Medlemmer
Ledere

c) Treenere

d)
e)

Hjzelpetraenere
Bestyrelsesmedlemmer

5. Hvem videregives
oplysningerne til?

Oplistning af eventuelle
modtagere af foreningens
oplysninger, samt hvilke
oplysninger der videregi-
ves og i hvilke tilfzelde.

Hvis oplysninger ikke vide-
regives, angives dette.

a)

b)

Almindelige personoplysninger
om medlemmer, ledere og
traenere videregives til DGI og
specialforbund under DIF, nar
vi i foreningen har en beretti-
get interesse heri

Ved indhentelse af bgrneatte-
ster videregives CPR-nummer
til politiet. Herudover videre-
gives personoplysninger i
form af CPR-nummer, oplys-
ninger om strafbare forhold til
DIF og DGI, hvis en bgrneat-
test har anmaerkninger

6. Hvornar sletter vi
personoplysninger i
foreningen?

Der bgr vaere en angivelse
af hvilke oplysninger, der
skal slettes og hvornar.

b)

d)

Vi opbevarer almindelige per-
sonoplysninger pa medlem-
mer

i op til 5 ar efter tilhgrsforhol-
dets ophgr. Almindelige per-
sonoplysninger om ulgnnede
ledere og traenere opbevares i
op til 5 &r efter virket er op-
hgrt. Oplysningerne bruges
for det meste i bogfgringsbilag
og gemmes derfor i 5 ar fra
regnskabsarets udlgb.
Oplysninger, der er tillagt en
hgjere grad af beskyttelse,
sletter vi i udgangspunktet
straks efter, at behandlings-
formalet er opfyldt.
CPR-nummer indeholdt i bog-
fgringsmateriale gemmes i 5
ar fra regnskabsarets udlgb
Bgrneattestoplysninger opbe-
vares, sa laenge personen
fungerer i sit virke
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7. Hvordan opbevarer

vi personoplysninger
i foreningen?

Her skal sa vidt muligt la-
ves en generel beskrivelse
af de tekniske og organi-
satoriske sikkerhedsforan-
staltninger, herunder en
beskrivelse af maden op-
lysningerne registreres.

Vi opbevarer alle personoplysninger i
foreningen pa kasserens (Anne-
Louise) og formandens (Kaethe)
computere, som begge er beskyttet
af et kodeord som kun de selv ken-
der til. Oplysninger om medlemmer
registreres af det bestyrelsesmedlem
som er kontaktperson pa et hold, og
videresendes herefter til kasseren.
Kontaktpersonen opbevarer listen
indtil seesonens udgang, hvorefter
den slettes/afskaffes pa ansvarlig vis
af vedkommende. Oplysnhinger om
traenere og ledere registreres af
formanden. Treenere ggres opmaerk-
somme pa at alle medlemslister og
mails vedrgrende dette, skal slettes
ved sasonens afslutning.

. Hvad skal vi ggre,
hvis der sker et brud
pa persondatasik-
kerheden?

Hvordan opdager, rappor-
terer og undersgger vi
brud pa persondatasikker-
heden? F.eks. ved hacker-
angreb. Hvordan vurderer
vi, hvor alvorligt bruddet
er?

Hvis alle eller nogle af de registrere-
de oplysninger bliver stjdlet, hacket
eller pa@ anden made kompromitte-
ret, kontakter vi vores hovedorgani-
sation og drgfter eventuel anmeldel-
se til politiet og til Datatilsynet.

Vi dokumenterer alle brud pa fgl-
gende made: Vi logger alle uregel-
maessigheder.

. Hvad kan vores IT-

system, og har vi
teenkt databeskyt-
telse ind i vores IT-
systemer?

Ved erhvervelse af et nyt
IT-system eller ved zn-
dringer pa det nuvaerende,
taenker vi databeskyttelse
med ind. Vi er opmaerk-
somme pé, at systemet
gerne ma bidrage til:

a) At vi ikke indsamler
flere oplysninger
end ngdvendigt.

b) At vi ikke opbevarer
oplysningerne laen-
gere end ngdven-
digt.

c) At viikke anvender
oplysningerne til
andre formal, end
de formal, som op-
lysningerne oprinde-
ligt blev indsamlet
til.

Vores IT-system kan fglgende:

a) Vi benytter Microsoft Office
programmer og Open Office
programmer. Filerne opbeva-
res i filmapper pr ar, som slet-
tes efter 5 ar.

Fortegnelsen er udarbejdet af bestyrelsen i HUIF Gymnastik, med udgangspunkt i
eksempel fra Danmarks Idreetsforbund og DGI i faellesskab. 2. udgave, februar 2018.
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